
葬儀に関するチェック表
チェック チェック事項 内　容 担当

寺院への連絡 日取りの調整 あぶらや

喪主の決定 ご当家

枕飾りの準備 枕飯/団子/仏具/線香類 あぶらや

葬儀形式の決定 一般葬/家族葬/一日葬/直葬 ご当家/あぶらや

ご遺体ケア お顔周りの処置とお召替えを希望するかどうか ご当家/あぶらや

訃報案内の作成 関係者への日程連絡のため あぶらや

関係者への連絡 親戚/友人/組内(ご近所)/会社関係など ご当家

死亡届けの提出 市役所へ提出(あぶらやが代行/火葬料金お立替) あぶらや

寺院との打合せ(枕経) 戒名(法名)/御布施/納骨/追善供養について 等 ご当家

新聞お悔やみ欄の手配 肩書(故人/喪主)他をどうするか ご当家/あぶらや

当日納骨の有無 当日納骨の場合は石材店の手配 ご当家/あぶらや

遺影写真の手配 服装/背景をどうするか ご当家/あぶらや

諸費用の支払いの準備 御布施/心づけ 等 ご当家

香典返しの準備 どのくらい準備するか ご当家/あぶらや

受付準備 一般/会社関係など分けるかどうか(御手伝い有無) ご当家/あぶらや

参列人数の決定 お礼品(おふるまい)/昼食の発注/バスの手配 等 ご当家/あぶらや

挨拶者の決定 通夜/葬儀(一緒に並ぶ人)/焼香立礼/ご散会挨拶 等 ご当家

弔辞の依頼や受付 会社関係 等 (ご家族/ご友人 お別れの言葉) 等 ご当家

供花・供物の手配 花輪・生花・盛カゴなどの受付 ご当家/あぶらや

喪服の準備 ご当家

着付けの手配 ご当家/あぶらや

遺品の準備 棺に入れるもの ご当家

展示品の準備 ロビーにかざるもの(想い出コーナー) ご当家

葬送役付の作成 役付名簿に名前の記入(フリガナ)を ご当家

ホールへのお泊り 何名お泊りされるか (通夜) ご当家/あぶらや

通夜・葬儀の座席の決定 焼香順/立礼 等 ご当家/あぶらや

弔電の紹介決定 紹介方法/紹介順 等 ご当家/あぶらや

写真撮影 式中の記録写真/供物の記録写真/御親族様集合写真 ご当家/あぶらや

その他 お別れに流す曲 等 ご当家

後飾り祭壇の準備 49日まで設置 ご当家/あぶらや

49日の準備 日取りを早めに決める ご当家

各種手続き 年金/保険/銀行 等 ご当家

仏壇の手配 ご当家/あぶらや

位牌の手配 白木から塗りの位牌に ご当家/あぶらや

初盆の準備 6月頃ご案内します ご当家/あぶらや


